Fahrtkostenordnung des PsyFaKo e.V.

Beschlussfassung vom 21.11.2021



Inhalt

F N R =Y o{ VT - o1 =T o TSR
oI N N = T=d] o <1 1 [V o V- UEU
SR AL CT=T 011 a1 417 ={UT o =R
§ 3 AuBBerordentliche ANtragstellUNg ..........oocvviii it e e et e e e eta e e e e
§ 4 Neuprifung von abgelehnten ANTIrEZEN .....ocoiciiii i et e e e saa e e e e
SR T Y oT=Yol 1o U o ¥ - URTPPPRO
GeNEhMIGUNESTANIZE GUEET ..icuviiii it e e s st e e s s bte e e s s ate e e s snteeeesaneeas
§ 6 FANITKOSTON. ...ttt ettt et b e st sttt ettt e b e saeesanesaneea
§ 7 Fahrten mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln ..o
§ 8 Fahrten mit Privaten PKW .........viii ettt ettt e e e s eatae e e s eatae e s sentae e e sentaeeesentaeeeennes
§ 9 Erwerb von einmaligen RabattgULern ......c.ueei i s e e e
§ 10 Langerfristige Rabattkart@n.......cooivuieii i s e e
§ 11 TABUNGSKOSTEN ..ceiieiiiee ettt et e e et e e et a e e e eeata e e e santaeeesentaeeesastaeessantaeeesanseeeesnne
Inkrafttreten und Anderung der OFANUNE .......c.cuivveeiiveeieeciceeeeeete ettt e e etessstesesaeseaeneas
SR AR T =TT 0 =d =T 0 01 1= o PR

§ 13 TAtigKeit @lS GremMIUM ... ciiii ittt et e e et e e e ssata e e e ssabeeessanbaeeessnbaeeesanseeessnne



Antragsverfahren

§ 1 Antragstellung
(1) Antragsberechtigt sind alle amtstragenden Personen des PsyFaKo e.V.
(2) Ein Antrag auf Genehmigung einer Dienstreise ist schnellstmoglich, aber bis spatestens eine
Woche vor Reiseantritt mit dem dafiir vorgesehenen Formblatt zu stellen.
(3) Der Antrag umfasst ein Angebot. Die Buchung des Angebots ist erst nach
Antragsgenehmigung vorzunehmen.
(4) Ein Nichteinhalten des Absatzes (3) flihrt zur Ablehnung des Antrags.

§ 2 Genehmigung

(1) Ein Anspruch auf Reise- und Teilnahmekostenerstattung besteht nur nach Genehmigung.

(2) Reisen, die ganz oder teilweise aus Mitteln des PsyFaKo e.V. getragen werden sollen,
bediirfen der Genehmigung durch die Kassenverwaltung des Vorstandes des PsyFaKo e.V.

(3) Genehmigungsfahig sind Dienstreisen, wenn:

1. Die Reise dem Vereinszweck zutraglich ist.
2. Die Kosten in einem sinnvollen Verhaltnis zur ausgelibten Vereinstatigkeit stehen.

(4) Beider Wahl der Verkehrsmittel ist auf eine moglichst 6kologische und 6konomisch
nachhaltige Nutzung zu achten. Es sollte eine CO2-neutrale und damit umweltschonende
Option gewahlt werden. Falls dies nicht moglich ist, sollte der CO2-AusstoR entsprechend
kompensiert werden.

§ 3 AuBerordentliche Antragstellung

(1) In begriindenden Ausnahmefallen ist es auch maoglich, einen auRerordentlichen Antrag zu
stellen. Dieser ist innerhalb von einer Woche nach Riickreise einzureichen.

(2) Als begriindete Ausnahmefille zéhlen z.B. die nicht-selbstverschuldete Kenntnisnahme der
Notwendigkeit der eigenen Teilnahme oder die nicht-selbstverschuldete Verspatung der
Zustellung des Antrags.

(3) Die Kassenverwaltung behalt sich vor, weitere hier nicht aufgefiihrte Ausnahmen zu
beriicksichtigen.

§ 4 Neupriifung von abgelehnten Antragen
(1) Im Falle einer Ablehnung des Antrags kann von der antragstellenden Person ein Widerspruch
eingelegt werden. Im Falle eines Widerspruchs erfolgt eine Neuprifung des Finanzantrags
durch den gesamten Vorstand des PsyFaKo e.V.
(2) Der Widerspruch ist formlos und mit einer kurzen schriftlichen Begriindung an den Vorstand
des PsyFaKo e.V. zu stellen.
(3) Der Vorstand entscheidet mit einer einfachen Mehrheit.

§ 5 Abrechnung

(1) Jede Dienstreise oder Tagung ist innerhalb von drei Monaten nach Beendigung der Reise bei
der Kassenverwaltung des Vorstandes des PsyFaKo e.V. abzurechnen. Nach Ablauf dieser Frist
besteht kein Anspruch auf Erstattung der Reisekosten.

(2) Auf Anfrage ist zur Abrechnung ein kurzer, schriftlicher Bericht tiber das Dienstgeschaft bzw.
das Protokoll der Sitzung des betreffenden Gremiums einzureichen.

(3) Zur Abrechnung kdénnen folgende Belege vorgelegt werden:
1. Belege Uber Fahrtkosten
2. Belege lber Tagungsgebihren

(4) Bei Unvollstandigkeit der Unterlagen besteht kein Anspruch auf Erstattung.



(5) In begriindeten Fallen kann die Frist nach schriftlicher Absprache mit der Kassenverwaltung
verlangert werden.

(6) Langerfristige Rabattkarten sind mit einer Frist von 3 Monaten nach dem Ende der
Amtstatigkeit im PsyFaKo e.V. abzurechnen. Amtstatigkeiten, die tiber ein Jahr hinausgehen,
sind jahrlich bis spatestens 3 Monate nach dem Jahrestag des Amtsantritts abzurechnen.

Genehmigungsfahige Giiter

§ 6 Fahrtkosten

(1) Erstattungsfahig sind folgende Glter:
1. Notwendige Fahrten mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln
2. Notwendige Fahrten mit privaten PKW
3. Erworbene einmalige Rabattglitern, die zur Reduzierung der Fahrtkosten beitragen (z.B.
Kauf eines Lebensmittelprodukts, dem ein Gutschein/Coupon beiliegt)
4. Langerfristige Rabattkarten
5. Tagungskosten
(2) Nurin begriindeten Ausnahmeféallen werden auch sonstige Kosten erstattet (z.B. die Nutzung

eines anderen Verkehrsmittels wie Taxi/Mietwagen).

§ 7 Fahrten mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

(1) Erstattungsfahig sind die Fahrten mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln in der 2. Klasse.

(2) Fernverkehrsverbindungen (ICE, IC) werden erst ab einer Fahrtdauer von lber zwei Stunden
und einer erzielten Fahrtzeitverkiirzung von mindestens 60 Minuten in Relation zu
Nahverkehrsverbindungen erstattet.

(3) Ausnahmen sind bei Vorliegen besonderer Griinde moglich (z.B. ein glinstigerer Preis einer
Fernverkehrsverbindung in Relation zur Nahverkehrsverbindung).

(4) Teilnehmende sind verpflichtet, mogliche Vergilinstigungen in vollem Umfang auszunutzen.

§ 8 Fahrten mit privaten PKW
(1) Bei Reisen mit dem eigenen Fahrzeug wird eine Kilometerpauschale von 0,20 € gezahlt.
(2) Reisen mehrere Teilnehmende zur selben Zeit zum selben Ort, so sollen sie bei der Benutzung
privater PKWs Fahrgemeinschaften bilden.
(3) Innerhalb von Stadten sind die 6ffentlichen Verkehrsmittel zu nutzen.

§ 9 Erwerb von einmaligen Rabattgiitern
(1) Die Erstattung bedarf einer Auflistung der eingesetzten Rabatte mit Zuordnung zu den
jeweiligen Fahrten. Diese Auflistung ist vom Antragstellenden zu erstellen und als Anlage zum
Ticket oder als separater Antrag einzureichen.
(2) Erstattungsfahig sind die vollen Anschaffungskosten der jeweiligen Giiter, solange eine
positive Differenz zwischen Rabatt und Anschaffungskosten besteht.

§ 10 Langerfristige Rabattkarten
(1) Erstattungsfahig sind die Kosten der genutzten Rabattkarte.
(2) Die Abrechnung der Rabattkarte ist zum Ende jedes Kalenderjahres moglich.
(3) Der Maximale Erstattungsbetrag entspricht der erbrachten ErmaRigung bzw. der Kosten der
Rabattkarte, basierend darauf, welcher geringer ist.

§ 11 Tagungskosten
(1) Tagungskosten werden bis zu einer Hohe von 60,- € pro Person komplett aus den Mitteln des
PsyFaKo e.V. erstattet.



Inkrafttreten und Anderung der Ordnung

§ 12 Anderungen
(1) Diese Fahrtkostenordnung kann von der Mitgliederversammlung des PsyFaKo e.V. mit einer
einfachen Mehrheit gedndert werden.

§ 13 Inkrafttreten
(1) Dies Fahrtkostenordnung wurde am 21.11.2021 mit einfacher Mehrheit von der
Mitgliederversammlung des PsyFaKo e.V. verabschiedet.
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